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Déroulé de l'action

Modalités

Session Inter/Intra
En présentiel/Classe virtuelle

Horaires
9HO00-12H30 /13H30-17H00

Méthode pédagogique

Alternance exposés théoriques
et exercices pratiques
(80% de pratique)

Suivi et assistance

Support de cours adapté
au logiciel étudié et

au niveau suivi
Assistance téléphonique
gratuite et illimitée

Modalité d’évaluation

Passage de la certification TOSA
en fin de formation

Attestation de stage
Emargement quotidien d’une
feuille de présence

Accessibilité aux personnes
handicapées

Pour tout besoin d’adaptation,
retrouver le contact de notre
référent handicap et les
modalités d’accueil sur la page :
Infos pratiques/Situation de
Handicap

CALC - Perfectionnement avancé

Public et Objectif: Personne utilisant quotidiennement le tableur CALC et
souhaitant perfectionner ses connaissances pour réaliser des tableaux de calculs
complexes.

A l'issue de la formation, le stagiaire sera capable de :

« Utiliser la globalité des fonctions de CALC

« Concevoir des applications intégrant des calculs complexes

o Automatiser ses tableaux a |'aide des macro-commandes simples

Prérequis : Bon niveau d’utilisation de Calc
-2 jours -

Controle des connaissances de base
e Surles calculs et les références de cellules
o Les mises en forme et mise en page

Les paramétrages de CALC
Personnalisation des barres d'outils

Les fonctions de calculs avancées

o Fonctions de statistiques et mathématiques
e Fonctions logiques et de recherche

e Fonctions d'informations et de texte

o Fonctions de Bases de Données

Les consolidations

La gestion des listes de données

o Gestion de la liste avec I'outil Formulaire

e Lesvalidations

o Les filtres automatiques et élaborés

e Fonction de calcul SOUS.TOTAL

e Les tris et sous-totaux

o Les tableaux croisés dynamiques avec le Pilote de Données
o Mise ajour des tableaux croisés

e Les groupes dans les tableaux croisés

Perfectionnement aux diagrammes

Automatisation des taches
¢ Sensibilisation aux macro-commandes de CALC

Travaux pratiques

o Pour chaque point du programme abordé :
Présentation et démonstration par le formateur, mise en pratique sur les
fonctionnalités abordées par le stagiaire avec I'appui du formateur et du
groupe, feedbacks du formateur tout au long de I'activité.
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